ZARZADZENIE NR 10/2020
Dyrektora Zespotu Szkét w Czchowie

z dnia 24 marca 2020 r.

W sprawie organizacji realizacji zadan szkét wchodzacych w sktad Zespotu Szkét w Czchowie
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé, zwanego dalej ,,innym sposobem
ksztatcenia” wydanym na podstawie Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20
marca 2020 roku w sprawie szczegétowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z dnia 20 marca 2020 roku, poz. 493) zarzadzam, co
nastepuje:

Rozdziat |
Organizacja pracy

§ 1. 1. Od 25 marca do 10 kwietnia 2020 r. nauczyciele Zespotu Szkét w Czchowie
prowadzg nauczanie zdalne, zgodnie z obowigzujgcym planem zaje¢, w tym zajecia
rewalidacyjne oraz zajecia prowadzone w ramach pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.
Zmodyfikowany tygodniowy rozkfad zaje¢ stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia i zostanie
wprowadzony przez nauczycieli wychowawcéw do dziennika elektronicznego.

2. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty nauczyciele realizuja podstawy
programowe swoich zaje¢ edukacyjnych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb psychofizycznych uczniéw, w tym
uczniow objetych ksztatceniem specjalnym.

3. Podstawowag formg komunikowania sie nauczyciela z uczniami, rodzicami,
Dyrektorem Zespotu Szkét w Czchowie, zwanego dalej dyrektorem, jest e-dziennik.

4. Materiaty do zaje¢ w danym dniu nauczyciel przesyta przez e-dziennik zgodnie
z rozktadem zaje¢, jednak nie pdiniej niz do godziny 14.00. Dopuszcza sie mozliwos¢
przesytania materiatu z danych zajeé rozpisanego na caty tydzien.

5. Potwierdzeniem uczestnictwa ucznia w zajeciach w danym dniu bedzie odczytanie
przez niego wiadomosci przestanej przez nauczyciela do godziny 9.00 kolejnego dnia, od jej
otrzymania. W przypadku zaje¢ w formie wideo/telekonferencji potwierdzeniem
uczestnictwa w zajeciach bedzie udziat ucznia w tej formie ksztatcenia.

6. Informacje o prowadzeniu zaje¢ w formie wideo/telekonferencji, nauczyciel wpisuje
do e-dziennika w zaktadce zadania, najpdzniej dzien przed planowang formg zajeé do godziny
15.00. Dzieki temu uczen moze witasciwie zaplanowaé swaj czas pracy.

7. Zaplanowane sprawdziany nauczyciel wpisuje w e-dzienniku, stosujgc zapisy
statutowe.



Rozdziat Il
Metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢

§ 2. 1. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ to zajecia,
ktore realizowane sg w szczegdlnosci:
1) z wykorzystaniem materiatéw w postaci elektronicznej np.:
a) dostepnych na stronach MEN, w tym na Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej
https://epodreczniki.pl/,
b) stronach CKE i Okregowych Komisji Egzaminacyjnych np. https://www.oke.waw.pl/,
c) materiatéw prezentowanych w programach i na stronach internetowych telewizji
publicznej i radiofonii,
d) innych materiatéw wskazanych przez nauczyciela;
2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcych podstawe do oceny
pracy ucznia;
3) z wykorzystaniem S$rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiane
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem;
4) w przypadku dzieci objetych zajeciami rewalidacyjnymi oraz zajeciami z pomocy
psychologiczno — pedagogicznej, przez informowanie rodzicow o dostepnych materiatach
i mozliwych formach ich realizacji przez ucznia w domu;
2. Dziatania w ramach nauczania zdalnego mogg by¢ prowadzone w oparciu m.in. o:
a) dziennik elektroniczny UONET +,
b) zintegrowang platforme edukacyjng https://epodreczniki.pl,
c) materiaty edukacyjne na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury i urzedéw,
d) komunikacje poprzez poczte elektroniczna
e) media spotecznosciowe, komunikatory, programy do telekonferencji przy zachowaniu
bezpiecznych warunkow korzystania z Internetu,
f) lekcje online,
g) programy telewizji publicznej i audycje radiowe,
h) zamieszczanie informacji i materiatow edukacyjnych na stronie internetowej szkoty,
i) podreczniki, éwiczenia, karty pracy, ktore uczen posiada,
j) kontakt telefoniczny z nauczycielem,
k) wydrukowanie przez szkote na podstawie materiatéw przestanych przez nauczyciela
i wystanie ich do ucznia,
[) inne sposoby uzgodnione z dyrektorem szkoty w porozumieniu z nauczycielami i przy
wsparciu organu prowadzgcego.

Rozdziat Il
Sposoby zdalnej komunikacji

§ 3. 1. Rodzice sg informowani o postepach w nauce, a takze uzyskanych przez
dziecko ocenach przez e-dziennik lub w przypadku braku takiego kontaktu drogg telefoniczng
i/lub e-mailowa.
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2. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany do codziennego sprawdzania korespondencji
w e -dzienniku w godzinach 9.00 - 10.00 i po godzinie 14.00. Korespondencja przez
e-dziennik jest podstawowg formg komunikowania sie nauczyciela z rodzicami i uczniami.

3. Nauczyciel/wychowawca na biezgco monitoruje powody nieuczestniczenia
w zajeciach ucznidw.

4. W przypadku probleméw technicznych ucznia zwigzanych z nauczaniem zdalnym,
nauczyciel ma obowigzek przygotowac tygodniowy pakiet materiatéw dla ucznia i przestaé
w formie elektronicznej na maila szkoty.

5. W pierwszy dzien tygodnia pracownik, ktéremu zlecono wykonanie wydruku
materiatdw, przesyta pakiet materiatdbw w formie papierowej na adres ucznia wskazany
w e-dzienniku.

6. Nauczyciele/wychowawcy raz w tygodniu prowadzg konsultacje przez e-dziennik
dla rodzicéw i ucznidw. Termin konsultacji nauczyciel/wychowawca ustala do 27 marca 2020
r. i przekazuje drogg elektroniczng na maila szkoty. Dyrektor udostepnia terminy konsultac;ji
na stronie internetowej szkoty i informuje o tym fakcie rodzicéw i ucznidw przez e-dziennik.

Rozdziat IV
Egzaminy klasyfikacyjne, sprawdzajace i poprawkowe

§ 4. 1. Warunki i sposdb przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego i sprawdzajgcego w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej
oceny z zajeé¢ edukacyjnych oraz z zachowania realizowane sg zgodnie z zapisami statutéw
szkét i terminami ustalonymi w planie pracy szkét wchodzacych w sktad Zespotu Szkot
w Czchowie.

2. Rodzic/uczen sktada pisemny wniosek z zastrzezeniami do w/w oceny w sekretariacie
szkoty w godzinach pracy szkoty tj. 8.00 — 13.00 lub przesyta scan podpisanego wniosku
w wersji elektronicznej na adres zespolszkol187@op.pl.

Rozdziat V
Obowigzki oraz zasady postepowania

§ 5. 1. Dyrektor Zespotu Szkét w Czchowie:

1) kieruje praca szkoty, w szczegdlnosci wyznacza zadania nauczycielom i nadzoruje ich
prace;

2) informuje zdalnie rodzicdw o najwazniejszych zmianach w trybie pracy szkoty;

3) we wspdtpracy z nauczycielami ustala w szczegdlnosci: sposéb komunikowania sie
z uczniami i rodzicami, mozliwosci ucznia i rodzica do korzystania z materiatéw
elektronicznych, forme przekazywania tresci utrwalajgcych wiedze, tygodniowy
zakres tresci, metody monitorowania postepdw ucznidw oraz weryfikacji ich wiedzy
i umiejetnosci, formy informowania ucznidow i rodzicbw o postepach w nauce,
a takze uzyskanych przez niego ocenach, tryb konsultacji ucznia i rodzica
z nauczycielem - wykorzystujgc w tym celu raport okreslony w zatgczniku Nr 2 do
zarzadzenia;
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4) monitoruje i kontroluje realizacje podstawy programowej w oparciu o wpisy w e-dzienniku;

5) prowadzi ewaluacje zrealizowanych zaje¢, przeprowadzajac badania ankietowe wsréd
uczniow, dotyczace form i metod pracy w danej klasie.

2. Wychowawca klasy:

1) w porozumieniu z rodzicami modyfikuje na biezagco mozliwe formy pracy zdalnej —
informacje te przekazuje wszystkim nauczycielom prowadzacym zajecia w danym
oddziale;

2) prowadzi konsultacje przez e-dziennik, w wyjgtkowych sytuacjach - telefoniczng
w czasie realizacji godzin do dyspozycji z wychowawcg;

3) realizuje na biezgco, w porozumieniu z pedagogiem, program wychowawczo —
profilaktyczny szkét wchodzacych w sktad Zespotu Szkét w Czchowie;

4) w przypadku problemoéw z rdwnomiernym obcigzeniem ucznidéw w poszczegdlnych
dniach tygodnia oraz mato zréznicowang formg zajec¢, kontaktuje sie z nauczycielami
i wspdlnie z nimi ustala wprowadzanie modyfikacji do tygodniowego planu pracy;

5) wykorzystujgc poczte elektroniczng, informuje Dyrektora Zespotu Szkét w Czchowie
o problemach uniemozliwiajgcych prowadzenie nauczania na odlegtos¢ w swoim
oddziale klasowym, proponujac zmiane w organizacji nauczania.

3. Nauczycieli:
1) prowadzg zajecia zdalne z domu lub ze szkoty, zachowujgc jednoczesnie

obowigzujgce przepisy BHP oraz przepisy dot. zapobiegania, przeciwdziatania
i zwalczania COVID — 19. Nauczyciel zgtasza che¢ prowadzenia zaje¢ w szkole do
Dyrektora Zespotu Szkét w Czchowie;

2) modyfikujg rozktad materiatu dostosowujgc go do mozliwosci zdalnego nauczania na
okres prowadzenia lekcji online, uwzgledniajac te tresci podstawy programowej,
ktore moga by¢ z powodzeniem realizowane z wykorzystaniem metod i technik
nauczania na odlegtos¢;

3) ze wzgledu na specyfike i ograniczenia w realizacji programu nauczania z zajec
praktycznych, zaje¢ realizowanych w formie zaje¢ praktycznych, wychowania
fizycznego oraz celem korelacji przedsiewzie¢, modyfikacji rozktadow
z wymienionych zaje¢ nauczyciele dokonujg w uzgodnieniu z zespotem
przedmiotowym;

4) zmodyfikowany przez nauczyciela, w uzgodnieniu z zespofami przedmiotowymi,
rozktad materiatu lub informacje o braku mozliwosci realizacji czesci zaje¢ sa
przesytane e-mailem do dyrektora;

5) potwierdzeniem realizacji zaje¢ online przez nauczyciela bedzie:

a) wpis tematu z okresleniem formy realizacji (np. wideo/telekonferencja),

b) wpis (w miejsce frekwencji) na zajeciach do dziennika elektronicznego zgodnie,
z tygodniowym rozktadem zajec¢ - zn /zdalne nauczanie/,

c) korespondencja z uczniami w e-dzienniku informujgca o przebiegu kazdej lekcji
(informacja o przestanych materiatach, kod dostepu do platformy, itp.),

d) oswiadczenie ztozone przez nauczyciela na druku rozliczenia godzin za dany
miesiyc;

6) nauczyciel informuje o sposobach oceniania, uwzgledniajgc ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi, przez e-dziennik, na pierwszych zajeciach w formie
zdalnej oraz dokonuje stosownego wpisu w temacie lekcji;



7) nauczyciel monitoruje postepy uczniow oraz weryfikuje/sprawdza ich wiedze
i umiejetnosci poprzez realizowane online m.in.: wypowiedzi ustne, testy i quizy,
prace pisemne, realizowane projekty/prace praktyczne, -pisemne sprawdziany.
Rodzice sg informowani o postepach w nauce, a takze o uzyskanych przez dziecko
ocenach przez e-dziennik lub w przypadku braku takiego kontaktu drogga telefoniczng
lub e-mailowg;

8) umieszczajg na stronie internetowej szkoty materiaty inspirujgce ucznidw do
wykonywania ¢wiczen w warunkach domowych celem zachowania zdrowia
i sprawnosci fizycznej, zestawy testow sprawnosci fizycznej mozliwych do wykonania
w warunkach domowych, materiaty dotyczace profilaktyki zdrowotnej oraz
przestrzegania zasad bhp, filmy instruktazowe, informacje o nowych technologiach,
rozwigzaniach i nowosciach technicznych, linki z dostepem do poradnikéw
zawodowych, materiaty do samodzielnego przygotowania sie ucznia do egzaminoéw,
4. Nauczyciele: pedagog szkolny, doradca zawodowy:

a) petnig dyzur /e-dziennik, w wyjagtkowych sytuacjach - telefoniczny/ wg
opracowanego i udostepnionego na stronie szkoty harmonogramu,

b) zamieszczajg na stronie szkoty przydatne dla ucznidw i ich rodzicow materiaty
dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej, doradztwa zawodowego, tresci
zawartych w programie wychowawczo - profilaktycznym,

c) wspierajg wychowawcdéw w rozwigzywaniu problemoéw ucznidw i rodzicéw;

5. Nauczyciele bibliotekarze:

d) petnig dyzur /e-dziennik, w wyjgtkowych sytuacjach - telefoniczny/ wg.
opracowanego i udostepnionego na stronie szkoty harmonogramu,

e) zajmujg sie przygotowaniem materiatdbw w wersji papierowej oraz ich
przygotowaniem do wysytki przez szkote na adres domowy ucznia, w przypadku
braku innej mozliwosci prowadzenia nauczania online,

f) wyszukujga materiaty wskazane przez nauczycieli oraz udostepniajg linki do
stuchowisk, audycji radiowych i programoéw telewizyjnych,

g) zamieszczajg propozycje lektur, zestawdw ¢wiczen i zadan, zgodnych z zatozeniami
wybranego w danej klasie programu nauczania itp.

6.Dyrektor w porozumieniu z nauczycielem, po uwzglednieniu potrzeb wynikajgcych
z procesu edukacyjnego na odlegtos¢ moze wyznaczyé nauczycielowi inne zadania do
realizacji w ramach tygodniowego wymiaru zajec.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 6. 1. Zakres przekazywanych tresci i zadan zadawanych do wykonania nie powinien
by¢ zbyt obszerny, aby nie przerdst mozliwosci uczniéw.

2. Plan pracy musi uwzgledniaé fakt, ze nie wszyscy uczniowie mogg mie¢ w petni
swobodny dostep do sieci — niektérzy muszg sie dzieli¢ komputerem czy telefonem
z rodzenstwem, dlatego zadania nalezy tak rozplanowaé, aby nie uwzgledniaty jedynie pracy
z wykorzystaniem komputera.



3. Terminy wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krotkie.

4. Wiadomosci i zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢
przekazywane z zachowaniem rdéwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi
otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotow.

5. Instrukcje dla ucznidw muszg byé proste i jasne, nieprzetadowane tre$ciami
nieistotnymi. Uczniowie moga przesyta¢ drogg elektroniczng odrobione prace domowe
(w postaci skanéw lub plikéw), a jesli nie majg mozliwosci skorzystania z Internetu — moga
porozumiewac sie z nauczycielem réwniez telefonicznie.

6. W komunikacji nalezy pamieta¢ o zachowaniu wtasciwego dystansu w relacjach
uczen — nauczyciel, gdyz prowadzona korespondencja stanowi czes¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

7. Zobowigzuje nauczycieli do przestrzegania zapiséw zawartych w dokumencie oraz
informuje, ze w sprawach nieuregulowanych obowigzujg zapisy Statutu Zespotu
i poszczegdlnych Szkdt wehodzacych w sktad Zespotu Szkét w Czchowie.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie nr 9/2020 Dyrektora Zespotu Szkét w Czchowie z dnia 11
marca 2020 r. w sprawie zawieszenia zaje¢ w Zespole Szkét w Czchowie w zwigzku
z koronawirusem COVID-19.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Zespotu Szkét w Czchowie
Krzysztof Skwarto



