PROCEDURA WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNYCH, MLEGITYMACIJI,
SWIADECTW SZKOLNYCH ORAZ ICH DUPLIKATOW

W ZESPOLE SZKOL. W CZCHOWIE

§1
Legitymacje szkolne

Od 12 lipca 2024 r. szkota wydaje legitymacje szkolng w postaci kart formatu ID-1.
Legitymacje szkolne w postaci papierowej, zachowuja wazno$¢ do czasu zakonczenia
przez ucznia ksztatcenia w szkole.

. Uczen przyjety do szkoty otrzymuje legitymacj¢ szkolng. Legitymacja szkolna wydawana
jest nieodplatnie.
Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnym roku szkolnym przez
umieszczenie hologramu, na ktory w sposob trwaty i nieusuwalny, nanosi si¢ rok
waznosci legitymacji szkolnej.
Sekretariat uczniowski prowadzi ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych. Numer
legitymacji szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu w danym roku
kalendarzowym.
Szkola wydaje takze mLegitymacj¢ stanowiaca dokument elektroniczny przechowywany i
prezentowany przy uzyciu oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.
. mLegitymacje wydaje si¢ na pisemny wniosek petnoletniego ucznia lub rodzica
niepelnoletniego ucznia. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
Do udostepnienia mLegitymacji niezbedne jest aktualne zdj¢cie zgodne z obowigzujacymi
wymogami. Zdjecie dotagczone do wniosku powinno spetniaé takie same kryteria jak zdjecie
do dowodu osobistego. Po ztoZzeniu wymienionych dokumentow w sekretariacie
Rodzic/prawny opiekun/petnoletni uczen otrzyma jednorazowy kod QR oraz hasto
umozliwiajace dostep do ustugi. Aplikacja moze by¢ aktywowana tylko na jednym urzadzeniu
mobilnym w ciggu 30 dni od momentu wygenerowana w systemie.
. mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie waznosci legitymacji szkolnej.

§2

Wymiana legitymacji szkolnej

. W legitymacji szkolnej dla uczniéw nie dokonuje si¢ skreslen i poprawek. Legitymacje
szkolne dla uczniow zawierajace btedy podlegaja wymianie. Nie pobiera si¢ optaty za
sprostowanie w legitymacji szkolnej.

. W przypadku stwierdzenia bledu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska)
legitymacja podlega wymianie.

. Uczniowi, ktory w trakcie wazno$ci posiadanej legitymacji szkolnej uzyskal orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzglgdu na niepetnosprawnos¢ wydaje si¢
nowa legitymacj¢ szkolng.

§3

Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej petnoletni uczen lub rodzice niepetnoletniego
ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat. Wzoér wniosku
0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatagcznik nr 2 do niniejszej procedury.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla ucznia pobiera si¢ optate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu.



o

Optate wnosi si¢ na konto Zespotu Szkot w Czchowie.

Numer konta: 06 1020 4984 0000 4302 0130 3288

Tytut przelewu: ,,duplikat legitymacji szkolnej — imi¢ i nazwisko”.

Do wniosku nalezy dotagczy¢ potwierdzenie wptaty oraz przesta¢ na e-maila szkoty:
sekretariat@zsczchow.pl zeskanowane kolorowe zdjecie o rozmiarze maksymalnie 1MB

i w wymiarach 496 pikseli (wysoko$¢) x 354 pikseli (szerokosc).

Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej wynosi: 14 dni roboczych.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginalu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu uczniowskiego Zespolu Szkét w
Czchowie.

W przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania
lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym byla przechowywana mLegitymacja szkolna,
szkota umozliwia ponowne wydanie mLegitymacji szkolne;.

§ 4

Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa pelnoletni uczen lub rodzice ucznia
niepetnoletniego moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

1) rodzaju $wiadectwa (ukonczenie szkoty/promocyjne);

2) roku ukonczenia szkoty / klasy.

Wzor wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej
procedury.

Za wydanie duplikatu §wiadectwa pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu.

Optate wnosi si¢ na konto Zespotu Szkét w Czchowie.

Numer konta: 06 1020 4984 0000 4302 0130 3288

Tytut przelewu: ,,duplikat $wiadectwa- imig i nazwisko ucznia”.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

Termin wykonania duplikatu $§wiadectwa szkolnego - do 14 dni roboczych jezeli przedtozony
whniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu
znajduje si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna uniemozliwia wystawienie
duplikatu w ciagu 14 dni (brak wzornika §wiadectwa) zainteresowany informowany jest na
pismie przez sekretariat szkoly o terminie wystawienia duplikatu.

Jesli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wystawienia duplikatu wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie
jest mozliwe.

Duplikat §wiadectwa ukonczenia wystawia si¢ wedlug wzoru obowigzujacego w okresie
wystawienia oryginatu na poddruku zgodnym z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw
(Dz. U. z dnia 16 czerwca 2023 r.).

Na pierwszej stronie u gory umieszcza si¢ wyraz ,,Duplikat”. Na koncu dokumentu wyrazy
,,oryginatl podpisali”, wymienia si¢ nazwiska osob, ktore podpisaly oryginat $wiadectwa. Jesli
podpisy sa nieczytelne stwierdza si¢ nieczytelno$¢ podpiséw. Obok zamieszcza si¢ date
wydania duplikatu §wiadectwa 1 opatruje odciskiem pieczeci urzedowe;.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobg zainteresowang lub osobe upowazniong
na pi$mie (po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorgcznym podpisem).

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek osoby zainteresowanej, duplikat Swiadectwa
moze zosta¢ przestany poczta tradycyjng na adres wskazany przez zainteresowanego (list
polecony za potwierdzeniem odbioru).

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.


mailto:sekretariat@zsczchow.pl

Zalgcznik nr 1 do Procedury wydawania
legitymacji szkolnych, mlegitymacji, swiadectw szkolnych oraz
ich duplikatow w Zespole Szkot w Czchowie

(miejscowosc¢ i data)

(adres zamieszkania)
Dyrektor
Zespotu Szkot
w Czchowie

WNIOSEK O WYDANIE MLEGITYMACJI

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie mLegitymacji dla:

IMIE (IMIONA) | NAZWISKO UCZNIA:

KLASA:

DATA URODZENIA:

PESEL:

ADRES ZAMIESZKANIA:

NR LEGITYMACJI W WERSJI
PAPIEROWEJ:

DATA WAZNOSCI LEGITYMACJI W
WERSJI PAPIEROWEJ:

czytelny podpis
Jednocze$nie informuje:

1. o zaznajomieniu sie z regulaminem ustugi mLegitymacja w aplikacji mObywatel

2. o zalgczeniu zdjecia biometrycznego (W formacie JPG lub JPEG w rozmiarze do 5MB i wymiarach minimum 492x633 pikseli) w e-
dzienniku. Szczegotowe informacje na temat wymogéw zdje¢ do mLegitymacji znajduja si¢ pod linkiem
(https://obywatel.gov.pl/wyjazd-za-granice/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu).

Oswiadczam, Ze z chwilg utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej, jak rowniez nosnika, na ktorym przechowywana jest legitymacja,

zobowiazuje si¢ do poinformowania o tym fakcie Zespot Szkét w Czchowie.

czytelny podpis

Zalacznik:
Legitymacja szkolna wydana w wersji papierowej do wgladu.

Potwierdzam odbior jednorazowego kodu QR oraz hasta umozliwiajacego dostep do ustugi w dniu

czytelny podpis
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Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1), zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem” lub ,RODO” informuje, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zespot Szkot z siedzibg w Czchowie przy ulicy Sadecka 187, 32-860
Czchow telefon kontaktowy: 14 6843230, adres email: sekretariat@zsczchow.pl.

2.Administrator danych informuje, iz zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, ktérego

funkcje petni Pani/Pan Agnieszka Kwasnik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@valven.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora, wskazany powyzej.

3.Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku dotyczacego wydania duplikatu $wiadectwa
szkolnego.

4.Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a)art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze)
w zwigzku z przepisami takimi jak:

-art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty,

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i
innych drukéw,

-ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;.

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Administratora danych) w zakresie

wskazania przez Panstwa adresu do korespondenc;ji na ktéry ma by¢ wystany duplikat Swiadectwa.

5.0dbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw prawa w
tym dostep do tych danych moze mie¢ Urzad Miasta, Kuratorium Oswiaty w zwigzku z prowadzonymi kontrolami przez organ
nadzorujacy.

6. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane czyli do
czasu zakonczenia nauki a nastepnie przez okres, w ktérym Administrator jest zobowigzany do zachowania danych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach czyli przez okres 50 lat kalendarzowych liczonych od dnia 01 stycznia nastepnego roku, w ktérym uczen zakonczyt
szkote.

7.Administrator danych osobowych oswiadcza i zapewnia, ze stosowane przez Niego srodki techniczne i organizacyjne majgce
na celu zapewni¢ bezpieczenstwo procesom przetwarzania danych osobowych odpowiadajg wymaganiom okreslonym w
RODO, w szczegolnosci postanowieniom art. 32 RODO.

8. W zwigzku z przetwarzaniem danych przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a)prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b)prawo do Zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg nieprawidtowe lub
niekompletne,

c)prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w ogélnym rozporzadzeniu o
ochronie danych osobowych,

d) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa wskazanego w art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Panstwa dotyczacych, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z przepiséw RODO.

Z praw tych moze Pan/Pani skorzystaé¢ sktadajgc wniosek u Administratora.

9.Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

10.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania
danych osobowych jest przepis prawa, a ich niepodanie uniemozliwi rozpatrzenie wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa
szkolnego.

11.Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

12. Pani/ Pana dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany i nie sg
poddawane profilowaniu.


https://sip.lex.pl/#/document/16794386?unitId=art(11)ust(2)&cm=DOCUMENT

Zatgcznik nr 2 do Procedury wydawania
legitymacji szkolnych, mlegitymacji, swiadectw szkolnych oraz
ich duplikatow w Zespole Szkol w Czchowie

(telefon kontaktowy)
DYREKTOR
Zespohu Szkét
w Czchowie

WNIOSEK O WYMIANE LEGITYMACIJI SZKOLNEJ

Zwracam si¢ Z prosbg 0 wymiane legitymacji szkolnej dla

ucznia/uczennicy KIasy ... s UL e

ZaMIESZKAIY(@) ... .o

PESEL:

1 L A4 T 7 L A P

R AT 7. o377 1L PP
.................. czytelnypodpls

adnotacje sekretariatu
Zataczniki:
1. fotografia
2. zwrot zniszczonej legitymacji

numer nowej legitymacji ...........................



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1), zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem” lub ,RODO” informuje, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zespot Szkot z siedzibg w Czchowie przy ulicy Sadecka 187, 32-860
Czchow telefon kontaktowy: 14 6843230, adres email: sekretariat@zsczchow.pl.

2.Administrator danych informuje, iz zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, ktérego

funkcje petni Pani/Pan Agnieszka Kwasnik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@valven.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora, wskazany powyzej.

3.Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku dotyczgcego wydania duplikatu $wiadectwa
szkolnego.

4.Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

a)art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze)
w zwigzku z przepisami takimi jak:

-art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty,

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie swiadectw, dyploméw panstwowych i
innych drukéw,

-ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;j.

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Administratora danych) w zakresie

wskazania przez Panstwa adresu do korespondenc;ji na ktdry ma by¢ wystany duplikat $wiadectwa.

5.0dbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw prawa w
tym dostep do tych danych moze mie¢ Urzad Miasta, Kuratorium Os$wiaty w zwigzku z prowadzonymi kontrolami przez organ
nadzorujacy.

6. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane czyli do
czasu zakonczenia nauki a nastepnie przez okres, w ktorym Administrator jest zobowigzany do zachowania danych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach czyli przez okres 50 lat kalendarzowych liczonych od dnia 01 stycznia nastgpnego roku, w ktérym uczen zakonczyt
szkote.

7.Administrator danych osobowych oswiadcza i zapewnia, ze stosowane przez Niego srodki techniczne i organizacyjne majgce
na celu zapewni¢ bezpieczenstwo procesom przetwarzania danych osobowych odpowiadajg wymaganiom okreslonym w
RODO, w szczegdlnosci postanowieniom art. 32 RODO.

8. W zwigzku z przetwarzaniem danych przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a)prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b)prawo do Zzadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg nieprawidtowe lub
niekompletne,

c)prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w ogdinym rozporzadzeniu o
ochronie danych osobowych,

d) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa wskazanego w art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Panstwa dotyczacych, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z przepiséw RODO.

Z praw tych moze Pan/Pani skorzysta¢ sktadajgc wniosek u Administratora.

9.Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

10.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania
danych osobowych jest przepis prawa, a ich niepodanie uniemozliwi rozpatrzenie wniosku o wydanie duplikatu Swiadectwa
szkolnego.

11.Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

12. Pani/ Pana dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposdb zautomatyzowany i nie sg
poddawane profilowaniu.


https://sip.lex.pl/#/document/16794386?unitId=art(11)ust(2)&cm=DOCUMENT

Zatgcznik nr 3 do Procedury wydawania
legitymacji szkolnych, mlegitymacji, swiadectw szkolnych oraz
ich duplikatow w Zespole Szkol w Czchowie

(telefon kontaktowy)
DYREKTOR
Zespotu Szkot
w Czchowie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Zwracam sig¢ z prosba 0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla

ucznia/uczennicy Klasy ... UL e

zamieszkaly(a)

czytelny podpis
Whptaty za duplikat legitymacji dokonujemy na rachunek szkoty: 06 1020 4984 0000 4302 0130 3288

adnotacje sekretariatu

Zataczniki:
fotografia w formie elektronicznej przestana na poczte szkoty

2. zwrot zniszczonej legitymacji (dotyczy/nie dotyczy)
3. dowdd wptaty

numer nowej legitymacji ...........................



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1), zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem” lub ,RODOQO” informuje, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zespét Szkot z siedzibg w Czchowie przy ulicy Sadecka 187, 32-860
Czchow telefon kontaktowy: 14 6843230, adres email: sekretariat@zsczchow.pl.

2.Administrator danych informuje, iz zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, ktérego

funkcje petni Pani/Pan Agnieszka Kwas$nik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@valven.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora, wskazany powyzej.

3.Pani/Pana dane osobowe bedag przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku dotyczgcego wydania duplikatu swiadectwa
szkolnego.

4.Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a)art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze)
w zwigzku z przepisami takimi jak:

-art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie $wiadectw, dyplomoéw panstwowych i
innych drukéw,

-ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;.

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Administratora danych) w zakresie

wskazania przez Panstwa adresu do korespondenc;ji na ktéry ma by¢ wystany duplikat Swiadectwa.

5.0dbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw prawa w
tym dostep do tych danych moze mie¢ Urzad Miasta, Kuratorium Os$wiaty w zwigzku z prowadzonymi kontrolami przez organ
nadzorujacy.

6. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane czyli do
czasu zakonczenia nauki a nastgpnie przez okres, w ktérym Administrator jest zobowigzany do zachowania danych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach czyli przez okres 50 lat kalendarzowych liczonych od dnia 01 stycznia nastgpnego roku, w ktérym uczen zakonczyt
szkote.

7.Administrator danych osobowych oswiadcza i zapewnia, ze stosowane przez Niego $rodki techniczne i organizacyjne majgce
na celu zapewni¢ bezpieczenstwo procesom przetwarzania danych osobowych odpowiadajg wymaganiom okreslonym w
RODO, w szczegélnosci postanowieniom art. 32 RODO.

8. W zwigzku z przetwarzaniem danych przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a)prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b)prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg nieprawidiowe Iub
niekompletne,

c)prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w ogélnym rozporzadzeniu o
ochronie danych osobowych,

d) prawo do zgdania usunigecia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa wskazanego w art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Panstwa dotyczgcych, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktdrych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z przepisow RODO.

Z praw tych moze Pan/Pani skorzysta¢ sktadajgc wniosek u Administratora.

9.Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

10.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w sytuacji, gdy przestankga przetwarzania
danych osobowych jest przepis prawa, a ich niepodanie uniemozliwi rozpatrzenie wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa
szkolnego.

11.Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

12. Pani/ Pana dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany i nie s3g
poddawane profilowaniu.


https://sip.lex.pl/#/document/16794386?unitId=art(11)ust(2)&cm=DOCUMENT

Zalgcznik nr 4 do Procedury wydawania
legitymacji szkolnych, mlegitymacji, swiadectw szkolnych oraz
ich duplikatow w Zespole Szkot w Czchowie

(telefon kontaktowy)
DYREKTOR
Zespohu Szkét
w Czchowie

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam si¢ Z prosbg 0 wydanie duplikatu swiadectwa

(ukonczenia szkoty, promocyjnego do klasy)

Przyczyna utraty oryginatu swiadectwa:

UL e e e e W, e
Do szkoty uczgszczalem/am w latach od................ocooiiiiiiii i, doeei
Szkote ukonczytem/am w latach od..........................oc.ee. pyeenennes O

Duplikat §wiadectwa:

o Odbiorg osobiscie * whasciwe zaznaczy¢
o Odbierze osoba upowazniona
O Prosze przesta¢ na adres wskazany we wniosku

Whptaty za duplikat $wiadectwa dokonujemy na rachunek szkoty: 06 1020 4984 0000 4302 0130 3288

........................ czytelnypodpls
Zataczniki:

1. Dowdd wplaty

Duplikat $wiadectwa otrzymalem/am dnia .........c.coooiiiiiiiiiiiis
czytelny podpis



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE. L Nr
119, str. 1), zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem” lub ,RODO” informuje, ze:

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zespot Szkot z siedzibg w Czchowie przy ulicy Sadecka 187, 32-860
Czchow telefon kontaktowy: 14 6843230, adres email: sekretariat@zsczchow.pl.

2.Administrator danych informuje, iz zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, ktérego

funkcje petni Pani/Pan Agnieszka Kwasnik. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:
iod@valven.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora, wskazany powyzej.

3.Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku dotyczgcego wydania duplikatu $wiadectwa
szkolnego.

4.Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

a)art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze)
w zwigzku z przepisami takimi jak:

-art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty,

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 roku w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i
innych drukéw,

-ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowe;.

b) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes Administratora danych) w zakresie

wskazania przez Panstwa adresu do korespondenciji na ktéry ma by¢ wystany duplikat Swiadectwa.

5.0dbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw prawa w
tym dostep do tych danych moze mie¢ Urzad Miasta, Kuratorium Oswiaty w zwigzku z prowadzonymi kontrolami przez organ
nadzorujacy.

6. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego zostaty zebrane czyli do
czasu zakonczenia nauki a nastepnie przez okres, w ktérym Administrator jest zobowigzany do zachowania danych dla
udokumentowania spetnienia wymagan prawnych zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach czyli przez okres 50 lat kalendarzowych liczonych od dnia 01 stycznia nastepnego roku, w ktérym uczen zakonczyt
szkote.

7.Administrator danych osobowych oswiadcza i zapewnia, ze stosowane przez Niego srodki techniczne i organizacyjne majgce
na celu zapewni¢ bezpieczenstwo procesom przetwarzania danych osobowych odpowiadajg wymaganiom okreslonym w
RODO, w szczegolnosci postanowieniom art. 32 RODO.

8. W zwigzku z przetwarzaniem danych przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:

a)prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

b)prawo do Zzgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sag nieprawidtowe lub
niekompletne,

c)prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w ogélnym rozporzadzeniu o
ochronie danych osobowych,

d) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa wskazanego w art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych Panstwa dotyczacych, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust.1 lit f RODO.

Zakres kazdego z tych praw oraz sytuacje, z ktérych mozna z nich skorzysta¢, wynikajg z przepiséw RODO.

Z praw tych moze Pan/Pani skorzystaé¢ sktadajgc wniosek u Administratora.

9.Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

10.Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania
danych osobowych jest przepis prawa, a ich niepodanie uniemozliwi rozpatrzenie wniosku o wydanie duplikatu swiadectwa
szkolnego.

11.Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

12. Pani/ Pana dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany i nie sg
poddawane profilowaniu.


https://sip.lex.pl/#/document/16794386?unitId=art(11)ust(2)&cm=DOCUMENT

